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Regulamin rekrutacji i uczestnictwa projekcie
»SZLIFOWANIE DIAMENTOW - MLODZIEZ NEET Z WOJEWODZTWA
SLASKIEGO BRYLANTAMI RYNKU PRACY - Il EDYCJA”

§1
Objasnienia terminow i skrotow/Definicje

1. PO WER - Program Operacyjny Wiedza Edukacja Rozw;.

2. Projekt - projekt ,,Szlifowanie diamentéw - Mtodziez NEET z wojewodztwa Slaskiego
brylantami rynku pracy — Il edycja”, ktory jest realizowany ze $rodkow Europejskiego
Funduszu Spotecznego w ramach Programu Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozwo;.

3. Biuro Projektu - komoérka organizacyjna Projektodawcy zajmujaca si¢ obstuga i realizacjg
Projektu, mieszczaca si¢ w Katowicach przy ul. Mickiewicza 15, pokoj 420 (pigtro IV).

4. Osoba bezrobotna - osoba pozostajagca bez pracy, gotowa do podjecia pracy i aktywnie
poszukujaca zatrudnienia (0Soby niezarejestrowane w Powiatowym Urzedzie Pracy).

5. Osoba dlugotrwale bezrobotna:

a) milodziez do 25 lat (tj. do dnia poprzedzajacego dzien 25 urodzin) — 0soby bezrobotne
nieprzerwanie przez okres ponad 6 miesigcy,
b) 25 lat lub wigcej — 0soby bezrobotne nieprzerwanie przez okres ponad 12 miesigcy.

6. Osoba bierna zawodowo — osoba, ktdra nie pracuje i nie jest bezrobotna.

7. Kandydat - osoba ubiegajaca si¢ o zakwalifikowanie do udzialu w Projekcie na podstawie
zasad okreslonych w Regulaminie rekrutacji i uczestnictwa projekcie ,,Szlifowanie
diamentéw - Mtodziez NEET z wojewédztwa Slaskiego brylantami rynku pracy — I
edycja”.

8. Uczestnik Projektu - mieszkaniec/mieszkanka woj. §laskiego, osoba mtoda z tzw. generacji
"NEET", w wieku od 18-29 lat, korzystajgca ze wsparcia w postaci doradztwa, szkolen
I stazy, ktora zlozyta wszystkie wymagane przez Projektodawce dokumenty rekrutacyjne
oraz zostata pozytywnie zweryfikowana pod wzgledem formalnym i dopuszczona do
udzialu w projekcie ,,Szlifowanie diamentow - Mtodziez NEET z wojewddztwa Slaskiego
brylantami rynku pracy - Il edycja ".

9. Strona internetowa projektu - strona WWw 0 adresie:

http://szlifowaniediamentow2.keystone.com.pl/
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Projektodawca - Keystone Consulting Sp. z 0.0. z siedzibg w Katowicach przy

ul. Mickiewicza 15.

§2
Terytorialny i czasowy zakres projektu
Projekt jest realizowany w okresie od 01.09.2017 roku do 31.10.2018 roku.

Obszarem realizacji projektu jest Wojewodztwo Slaskie.

§3
Cel projektu

Zwigkszenie mozliwosci zatrudnienia osob miodych do 29 roku zycia, pozostajacych bez

zatrudnienia, w tym szczeg6lnie osOb, ktore nie uczestniczg w ksztatceniu i szkoleniu (tzw.

mtlodziez NEET).
§4
Informacje o projekcie
1. Realizatorem projektu ”Szlifowanie diamentéw - Mtodziez NEET z wojewodztwa Slaskiego

brylantami rynku pracy - Il edycja” jest Keystone Consulting Sp. z 0.0.

Projekt jest wspotinansowany przez Uni¢ Europejska ze srodkow Europejskiego Funduszu
Spotecznego w ramach Programu Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozwoj, O$ Priorytetowa
I: Osoby mtode na rynku pracy, Dziatanie 1.2: Wsparcie osob mtodych pozostajacych bez
pracy na regionalnym rynku pracy, 1.2.1: Wsparcie udzielane z Europejskiego Funduszu
Spotecznego.

Projekt jest realizowany pod nadzorem Wojewodzkiego Urzedu Pracy w Katowicach na
podstawie umowy o dofinansowanie realizacji projektu nr POWR.01.02.01-24-150/16-00.
Szczegdtowe informacje o projekcie dostepne sa w siedzibie Biura Projektu, na stronie
internetowej: http://szlifowaniediamentow?2.keystone.com.pl/, za posrednictwem poczty e-
mail oraz telefonicznie.

W zakresie wsparcia grupe docelowa w projekcie stanowi 120 0sob z obszaru wojewodztwa
$laskiego, w przedziale wiekowym od 18-29 lat zaliczajace si¢ do kategorii NEET (tzn.
osoby bezrobotne — niezarejestrowane w Powiatowych Urzedach Pracy lub osoby bierne
zawodowo, ktore nie uczestnicza w ksztalceniu formalnym w trybie stacjonarnym oraz nie

szkolg si¢/nie szkolity w okresie 4 ostatnich tygodni w pozaszkolnych zajgciach majacych
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na celu uzyskanie, uzupeknienie lub doskonalenie umiejetnosci i kwalifikacji zawodowych
lub ogdlnych, potrzebnych do wykonywania pracy), nalezace w szczegdlnosci do jednej lub
wiecej z ponizszych grup:
- kobiety,
- 0soby niepetnosprawne,
- 0soby pozostajace bez pracy przez okres ponad 6 miesigcy.

6. Grupa docelowa to osoby, ktore z wiasnej inicjatywy sg zainteresowane nabyciem,

kwalifikacji i kompetencji w postaci szkolen, niezbednych do podjecia zatrudnienia.

§5
Przedmiot projektu
1. Wsparcia udzielane w ramach projektu jest wspotfinansowane ze srodkéw Unii Europejskie;j
w ramach EFS. Osoby przystepujace do projektu nie bgda ponosity zadnych kosztow
zwigzanych z udziatem w Projekcie.
2. Projekt sktada si¢ z czterech etapow/zadan:
- rekrutacja oraz instrumenty i ustugi rynku pracy stuzace indywidualizacji wsparcia oraz
pomocy w zakresie okreslenia $ciezki zawodowej,
- stale wsparcie aktywizujagco-motywacyjne, Klub aktywnosci (mentor/tutor),
- szkolenia i kursy - nabywanie, podwyzszanie lub dostosowywanie kompetencji
I kwalifikacji zawodowych,
- staze, spetniajace standardy wskazane w Europejskich Ramach Jakosci Praktyk i Stazy
oraz posrednictwo pracy.
3. W ramach projektu Projektodawca zapewni:
- indywidualne poradnictwo zawodowe i psychologiczne,
- grupowe poradnictwo zawodowe realizowane w formie warsztatow ,,Aktywne
poszukiwanie pracy",
- stale wsparcie aktywizujace/motywujace,
- szkolenia zawodowe,
- podczas szkolen: materialy dydaktyczne, catering, zwrot kosztoéw dojazdu, zwrot kosztow
opieki nad dzieckiem, stypendium szkoleniowe,
- egzamin zewngtrzny lub akredytowany,

- 3-miesi¢czny platny staz po odbyciu szkolenia,
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- podczas stazy: badanie lekarskie, szkolenie BHP, wsparcie opiekuna stazysty, zwrot
kosztéw dojazdu,
- mozliwos¢ podjecia zatrudnienia.

4. Zajecia bedg prowadzone w grupach 5-12 osobowych, 8h dzienne (6 godzin zegarowych +
przerwy), srednio 4 dni w tygodniu. W przypadku cze¢éci szkolen, np. jezykowych bedzie
mozliwos¢ odbywania szkolen w trybie wieczorowym - W mniejszym wymiarze
tygodniowym (4h szkoleniowych/tydzien). Kazde szkolenie konczy si¢ egzaminem.

5. Staze zawodowe przewidziano dla 90 uczestnikow projektu - dobor miejsc stazowych
nastapi zgodnie z IPD oraz odbytymi szkoleniami zawodowymi jak réwniez propozycjami ze
strony uczestnika, z uwzglednieniem niedyskryminacji z uwagi na ptec.

6. Realizacja stazy zawodowych odbywata si¢ bedzie zgodnie z Europejskimi Ramami Stazy
i Praktyk oraz Polskimi Ramami Jako$ci Praktyk i Stazy w oparciu o umowg trdjstronng
zawartg pomiedzy Projektodawcg, Uczestnikiem projektu skierowanym na staz a podmiotem

przyjmujacym na staz.

§6
Zasady rekrutacji i udzialu w projekcie

1. Uczestnikiem projektu moze by¢ wylgcznie osoba spetniajgca warunki okreslone w § 4 pkt.
5 niniejszego Regulaminu.

2. Rekrutacja do projektu ma charakter otwarty i prowadzona jest w okresie od 01.09.2017 r.
do 31.03.2018 r. Projektodawca zastrzega sobie mozliwos¢ wydluzenia czasu trwania
rekrutacji, o czym poinformuje za posrednictwem strony internetowej projektu.

3. Zasady przyznawania punktacji w ramach kryteriow udzialu w projekcie:

- poziom motywacji - od 0 do 3 pkt (w projekcie moze wzia¢ udziat osoba, ktorej poziom
motywacji oceniony zostanie na co najmniej 1,5 pkt.)
- pozostawanie bez pracy przez okres powyzej 6 miesiecy +1pkt,

- kobiety +2pkt,

status osoby niepetnosprawnej +3pkt,

4. W celu potwierdzenia wymogow formalnych, Kandydat zobowigzany jest przedtozy¢
Projektodawcy:
- formularz zgloszeniowy uczestnika zawierajacy oswiadczenia potwierdzajgce spetienie

kryterium grupy docelowej oraz zgod¢ na przetwarzanie danych osobowych na potrzeby
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rekrutacji w ramach realizowanego projektu wg wzoru zataczonego do dokumentow
rekrutacyjnych,
orzeczenie o niepetnosprawnosci jesli dotyczy.
Dostarczenie wypelionych dokumentow, spelnienie wymogdéw formalnych okreslonych dla
projektu, a takze pozytywna weryfikacja w procesie rekrutacji to warunki niezb¢dne do
przyjecia Kandydata do projektu.
Wypehione 1 odrgcznie podpisane dokumenty nalezy dostarczy¢ do Biura Projektu
osobiscie lub przesyltka pocztowa. Ww. dokumenty rekrutacyjne wystane droga
elektroniczng nie beda brane pod uwage.
Wstepne zgloszenie do udzialu w projekcie mozna wysta¢ w formie elektronicznej za
pomocg formularza zgloszeniowego umieszczonego w zaktadce ,,kontakt” na stronie
internetowej projektu.
Dokumenty rekrutacyjne mozna pobra¢ ze strony internetowej projektu lub w Biurze
Projektu.
Ztozenie dokumentow rekrutacyjnych nie jest jednoznaczne z przyjeciem do projektu.
O kolejnosci przyjmowania do projektu decyduje kwalifikacja do grupy docelowej,
przyznana przez doradc¢ zawodowego ocena poziomu motywacji Kandydata do udziatu
w projekcie, kryteria preferencyjne oraz kolejnos$¢ zgtoszen.
Listy rankingowe tworzone bgda na biezaco, po uzyskaniu poprawnie wypelnionych
dokumentow oraz przeprowadzeniu wstgpnych rozmoéw rekrutacyjnych z doradca
zawodowym z co najmniej 10 Kandydatami.
W przypadku zbyt matej liczby zlozonych dokumentéow zgloszeniowych Projektodawca
zastrzega sobie prawo kwalifikowania Kandydatow spetniajacych kryteria uczestnictwa
w projekcie na podstawie kolejnosci zgtoszen, bez zachowania wymogu liczby kandydatow
wskazanych w pkt. 11.
W sytuacjach spornych zwigzanych z lista uczestnikow projektu, glos decydujacy
zastrzezony jest dla Koordynatora Projektu.
Zgtoszenia, ktore wplyna po uzyskaniu okreslonej liczby uczestnikéw (tj. 120 osdb) beda
rejestrowane na liScie rezerwowe;.
O wynikach rekrutacji Kandydaci zostang powiadomieni drogg elektroniczng (pod

warunkiem posiadania adresu e-mail), osobiscie, telefonicznie badz listownie.
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Z uczestnikiem projektu zakwalifikowanym do wsparcia w zakresie doradztwa oraz szkolen
zostanie zawarta umowa uczestnictwa w projekcie.

Jezeli osoba, ktora zostata zakwalifikowana do projektu nie zglosi si¢ w wyznaczonym
terminie na podpisanie umowy uczestnictwa w projekcie oraz pozostalych wymaganych
o$wiadczen zwigzanych z jej udziatem w projekcie, zostaje przeniesiona na list¢ rezerwowa.
Na powstale miejsce przyjeta zostanie pierwsza w kolejnosci osoba z listy rezerwowej.
Dokumenty zlozone przez Kandydatéw do projektu nie podlegaja zwrotowi.

W  przypadku niedostatecznej liczby zgloszen uczestnikéw, terminy postgpowania

rekrutacyjnego oraz pozostale terminy realizacji projektu moga ulec przesunigciu.

§7
Prawa i obowiazki uczestnikow projektu
Uczestnik projektu ma prawo do skorzystania z bezplatnego wsparcia oferowanego
w ramach Projektu na zasadach okreslonych w niniejszym Regulaminie.
Uczestnik projektu ma prawo do:
otrzymania materiatow i pomocy dydaktycznych,
otrzymania positku (w przypadku zaje¢ min. 6 godz. lekcyjnych),
otrzymania serwisu kawowego (w przypadku zaje¢ min. 4 godz. lekcyjnych),
otrzymania stypendium szkoleniowego za udzial w szkoleniach,
w uzasadnionych przypadkach otrzymania zwrotu opieki nad dzieckiem lub osoba
zalezna,
otrzymania stypendium stazowego za udziatl w stazach,
otrzymania badania lekarskiego na staz, szkolenia BHP oraz wsparcia opiekuna stazysty
otrzymania zwrotu kosztow dojazdu na szkolenia oraz staz.
Uczestnik zobowiazuje si¢ do udziatlu w projekcie zgodnie z ustalonym harmonogramem
spotkan oraz przystgpienia do egzaminu zewngtrznego.
Poprzez udzial w projekcie rozumie si¢ uczestnictwo w konkretnych szkoleniach oraz
wszystkich etapach zawartych w projekcie.
Uczestnik zobowiazuje si¢ ponadto do:
rzetelnego 1 zgodnego z prawda wypetniania wszystkich przedstawionych mu przez
Projektodawce dokumentow zwigzanych z jego udziatlem w projekcie;

poddania si¢ badaniom ewaluacyjnym i monitoringowym;
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- zachowania dobrych obyczajow w trakcie uczestnictwa w zajeciach objetych projektem
W szczeg6lnosci do zachowania zgodnego z powszechnie przyjetymi zasadami
1 normami spolecznymi;

- regularnego ucz¢szczania na zajgcia,

6. Naruszenie ktoregokolwiek z zobowigzan skutkowac bedzie skresleniem z listy uczestnikéw
projektu i uwazane bedzie jako przerwanie udzialu w projekcie z przyczyn zaleznych od
uczestnika.

7. Uczestnik projektu jest zobowigzany do uczestnictwa w wymiarze co najmniej 80 % liczby
godzin przewidzianych w ramach wsparcia szkoleniowego udzielanego w ramach projektu
oraz 100% liczby godzin przewidzianych w ramach stazu zawodowego. W przypadku
szkolen 1 kurséw przystapienia do zewnetrznego egzaminu potwierdzajagcego nabyte
kwalifikacje. Obecno$¢ na zajeciach/stazu potwierdzana jest kazdorazowo osobistym
podpisem na liscie obecnosci.

8. Przekroczenie dozwolonego limitu nieobecnosci, wynoszacego 20% liczby godzin w
przypadku wsparcia szkoleniowego i jakakolwiek nieobecno$¢ nieusprawiedliwiona w
przypadku stazu zawodowego, moze skutkowa¢ wykluczeniem osoby z projektu i
nalozeniem kary w wysoko$ci odpowiadajacej kosztom organizacji dotychczas udzielonego
danej osobie wsparcia.

9. Projektodawca zastrzega sobie prawo do skreSlenia z listy uczestnikow projektu
w przypadku nieusprawiedliwionej nieobecnosci na zajgciach.

10. Uczestnik projektu zobowigzany jest dostarczy¢ w terminie do 4 tygodni od zakonczenia
udziatu w projekcie informacji dotyczacych jego sytuacji na rynku pracy, tj. np.:

- certyfikatu/zaswiadczenia potwierdzajacego uzyskanie kwalifikacji/kompetencji;

- kopii oferty pracy, ksztalcenia ustawicznego, przygotowania zawodowego, stazu lub
o$wiadczenia podpisanego przez uczestnika, potwierdzajacego osiggnicty rezultat
(w przypadku braku mozliwosci przedstawienia kopii ofert);

- kopii dokumentow potwierdzajgcych fakt podjecia przez uczestnika projektu
ksztatcenia/szkolenia lub uzyskania kwalifikacji lub pracy (lagcznie z pracg na wilasny
rachunek).

11. Uczestnik projektu zobowiazany jest dostarczy¢ w terminie do 3 miesigcy od zakonczenia
udzialu w projekcie jednego z ponizszych dokumentow:

- kopii umowy o prace lub umowy cywilnoprawnej;
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- zaswiadczenia od pracodawcy zawierajacego informacje dotyczace rodzaju umowy,
terminu jej zawarcia, czasu na jaki zostata zawarta, wymiaru etatu, a w przypadku umowy
cywilno-prawnej takze jej wartosci;

- zaswiadczenia potwierdzajacego prowadzenie dziatalno$ci gospodarcze] przez
CO najmniej trzy miesigce wydane przez upowazniony organ, np. Zaklad Ubezpieczen
Spotecznych, Urzad Skarbowy, Urzad Miasta lub Gminy lub dowdd optacenia naleznych
sktadek na ubezpieczenia spoteczne przez co najmniej trzy miesigce prowadzenia

dziatalnos$ci gospodarczej oraz wpis do CEDIG.

§8

Warunki rezygnacji z udzialu w projekcie
Kazdy zakwalifikowany Kandydat moze zrezygnowaé pisemnie z udzialu w projekcie
w terminie do 3 dni przed pierwszym wyznaczonym terminem zaj¢é, sktadajac odpowiednie
pismo w biurze projektu, lub kontaktujac si¢ z pracownikiem projektu pod numerem telefonu
+48 605 506 777.
Uznaje sig, ze Uczestnik Projektu zrezygnowal z uczestnictwa w projekcie gdy liczba jego
nieobecnosci na zajeciach szkoleniowych przekracza 20 % ogolnej liczby zajeé oraz
nieobecnos¢ nieusprawiedliwiona na stazu zawodowym wynosi 1 dzien.
Rezygnacja Uczestnika Projektu z udziatu w projekcie przed zakonczeniem przewidzianych
dla niego w Indywidualnym Planie Dziatania formach wsparcia moze wigzaé si¢
z konsekwencjami finansowymi w postaci zwrotu na rachunek bankowy wskazany przez
Projektodawce kosztow poniesionych w zwigzku z jego dotychczasowym udziatem
w projekcie.
Podjecie zatrudnienia przez uczestnika projektu przed zakonczeniem wszystkich
przewidzianych dla niego form wsparcia nie stanowi rezygnacji z udzialu w projekcie.
W przypadku rezygnacji uczestnika Projektodawca dopuszcza mozliwo$¢ przystgpienia do
projektu osoby z listy rezerwowe;j.
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§9
Postanowienia koncowe
. Projektodawca zastrzega sobie prawo do wprowadzenia zmian w niniejszym regulaminie
w przypadku, gdyby bylo to konieczne z uwagi na zmian¢g warunkéw umowy
0 dofinansowanie, atakze w przypadku, pisemnego zalecenia wprowadzenia okreslonych
zmian ze strony Instytucji Posredniczacej, badz innych organéw lub instytucji uprawnionych
do przeprowadzenia kontroli realizacji Projektu.
. Projektodawca zastrzega sobie prawo zaprzestania realizacji Projektu w razie rozwigzania
umowy o dofinansowanie.
. W przypadku, o ktorym mowa w punkcie 1 i 2 uczestnikom nie przystuguja zadne inne
roszczenia wobec Projektodawcy.
. Projektodawca ze wzgledu na realizacj¢ zatozonych we wniosku wskaznikow zastrzega sobie
prawo do ustalenia ostatecznej listy uczestnikéw projektu.
. W sprawach nieuregulowanych w niniejszym regulaminie stosuje si¢ przepisy Kodeksu
cywilnego oraz przepisy prawa europejskiego i prawa krajowego dotyczace Europejskiego
Funduszu Spotecznego.

. Regulamin wchodzi w zycie z dniem 01.09.2017r.
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